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Plan de rapport de stage
Une trame pour organiser un stage réellement effectué, décrire tes missions et analyser ce que tu as appris. Complète chaque rubrique avec des faits, des documents autorisés et tes propres observations.
Remplace les champs entre crochets, puis supprime les consignes devenues inutiles. Adapte la structure au guide de ton établissement et aux demandes de ton encadrant. Ce modèle ne constitue pas un document officiel.
Informations de couverture
Nom et prénom : [à compléter]
Établissement et formation : [nom officiel et niveau]
Année universitaire : [année]
Organisme et service d’accueil : [nom et service réels]
Période du stage : [date de début et date de fin]
Encadrant pédagogique et tuteur : [noms et fonctions autorisés]
Titre du rapport : [mission ou sujet principal du stage]
Introduction
Contexte et choix du stage : [formation suivie et raison du choix de cet organisme]
Objectif du stage : [compétence à développer ou problème professionnel observé]
Organisation du rapport : [annonce des parties réellement développées]
Plan à adapter
1. Organisme et contexte du stage
2. Missions réalisées et méthodes de travail
3. Analyse des acquis et des difficultés
4. Conclusion et perspectives
Références et annexes utiles
Les remerciements, le résumé et la liste des sigles sont à ajouter seulement si ton guide les demande. Aucun nombre de pages universel ne s’applique.

Organisme et contexte du stage
Activité de l’organisme : [activité vérifiée, public ou clients concernés, source et date]
Place du service : [rôle du service et liens utiles avec les autres équipes]
Conditions du stage : [horaires, outils et contraintes liés à tes missions]
Cite la provenance des informations institutionnelles. Ne reproduis pas de données confidentielles ou personnelles sans autorisation.
Missions réalisées et méthodes
Duplique cette fiche pour chaque mission importante. Distingue ce que tu as réalisé, ce que tu as observé et ce que l’équipe a produit.
Mission : [intitulé précis]
Besoin de départ : [demande réelle et résultat attendu]
Ta contribution : [tâches effectivement accomplies]
Méthode et outils : [étapes suivies, outil utilisé et raison de ce choix]
Preuve autorisée : [livrable, journal de bord ou annexe datée et anonymisée]
Résultat observé : [résultat vérifiable ou mention explicite de l’absence de mesure]
Difficulté et réponse : [obstacle rencontré, aide obtenue, solution et effet constaté]
Analyse des acquis
Lien avec la formation : [notion du cours mobilisée et exemple concret]
Compétence développée : [ce que tu sais mieux faire et sur quelle preuve tu t’appuies]
Limites : [temps, accès aux données ou éléments que tu ne peux pas conclure]

Conclusion et perspectives
Bilan par rapport aux objectifs : [objectifs atteints, partiellement atteints ou non atteints, avec raisons]
Apport personnel : [apprentissage précis et conséquence pour ton projet professionnel]
Piste d’amélioration : [proposition réaliste liée à tes observations, sans inventer de résultat]
Références et annexes
Références consultées : [auteur ou organisme, titre, date, URL ou autre identifiant selon le style exigé]
Annexe à joindre : [numéro, titre, date, provenance et autorisation éventuelle]
Renvoi dans le rapport : [passage qui explique l’utilité de cette annexe]
Les captures, tableaux et documents internes doivent être lisibles, légendés et autorisés. Retire les noms, coordonnées et identifiants qui ne sont pas nécessaires.
Vérification avant dépôt
[ ] Toutes les missions décrites correspondent à mon stage réel.
[ ] Chaque résultat chiffré possède une source vérifiable.
[ ] Mes observations sont distinguées des faits et des interprétations.
[ ] Les références citées sont présentes dans la bibliographie.
[ ] Les annexes sont appelées dans le texte et respectent la confidentialité.
[ ] La numérotation, le sommaire et la pagination ont été actualisés.
[ ] Le fichier final respecte le guide de mon établissement.
Dernière relecture : [date et corrections à terminer]
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