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Suivi des corrections de l’encadrant
Un registre pour traiter chaque retour, conserver les décisions et envoyer une version dont les modifications peuvent être retrouvées.
Remplace les champs entre crochets, puis supprime les consignes devenues inutiles. Adapte la structure au guide de ton établissement et aux demandes de ton encadrant. Ce modèle ne constitue pas un document officiel.
Identifier la version de référence
Étudiant et titre du mémoire : [à compléter]
Encadrant : [nom et fonction]
Fichier corrigé reçu : [nom exact et date de réception]
Version de travail : [nom du fichier qui reprend les corrections]
Échéance de retour : [date convenue]
Travaille à partir de la dernière version corrigée demandée par ton encadrant. Conserve une copie de référence avant d’intégrer les changements.
Registre des remarques
Une ligne par remarque. Utilise un identifiant stable pour retrouver la fiche détaillée de la page suivante. Le statut « terminé » suppose une vérification.
	ID et emplacement
	Remarque reçue
	Priorité et échéance
	Statut

	[C01 ; chapitre / page]
	[retour exact ou résumé fidèle]
	[priorité ; date]
	[à faire]

	[C02 ; chapitre / page]
	[retour exact ou résumé fidèle]
	[priorité ; date]
	[à clarifier]

	[C03 ; chapitre / page]
	[retour exact ou résumé fidèle]
	[priorité ; date]
	[en cours]

	[C04 ; chapitre / page]
	[retour exact ou résumé fidèle]
	[priorité ; date]
	[à vérifier]


Statuts utilisés : [à faire ; à clarifier ; en cours ; à vérifier ; terminé]
Traite d’abord les remarques qui modifient la question, la méthode ou l’interprétation ; la mise en forme intervient une fois le contenu stabilisé.

Fiche de correction à dupliquer
Identifiant : [C01, C02…]
Remarque et date : [retour reçu et emplacement dans la version de référence]
Ce qui est demandé : [reformulation courte de la modification attendue]
Action réalisée : [ce qui a été ajouté, supprimé, déplacé ou reformulé]
Justification : [raison du choix et source vérifiée si nécessaire]
Nouvel emplacement : [chapitre, titre de section et page dans la nouvelle version]
Effets sur le reste du mémoire : [hypothèses, tableaux, questionnaire, résumé ou conclusion à harmoniser]
Vérification : [comparaison avant / après et cohérence contrôlée]
Question restante : [point qui nécessite une clarification de l’encadrant]
Statut et date : [état actuel, sans déclarer validé un retour non reçu]
Lorsque deux consignes semblent incompatibles
Consignes concernées : [reproduire leur sens avec les dates]
Proposition : [solution cohérente à soumettre et conséquence sur le document]
Ne supprime pas une remarque sans la traiter. Si tu ne peux pas appliquer une demande, explique la difficulté et propose une option vérifiable.

Contrôle avant l’envoi de la nouvelle version
[ ] Je suis parti de la version corrigée désignée par l’encadrant.
[ ] Chaque remarque reçue apparaît dans le registre.
[ ] La question, les objectifs, la méthode et la conclusion restent cohérents.
[ ] Les chiffres du texte concordent avec les tableaux et annexes.
[ ] Les références ajoutées ont été consultées et sont correctement citées.
[ ] Le sommaire, les renvois et la pagination ont été actualisés.
[ ] Les commentaires résolus ont été traités selon les consignes de l’encadrant.
[ ] Le fichier envoyé porte un nom et une date sans ambiguïté.
Bilan à joindre au message
Modifications principales : [trois à cinq changements concrets et leur emplacement]
Points restant à clarifier : [questions précises ; signaler si aucun point ne reste]
Pièces envoyées : [nom exact du mémoire et du tableau de suivi]
Date de l’envoi : [date réelle]
Prochain retour attendu : [échéance convenue ou à confirmer]
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